ALICIA MABEL BIDEGAIN GONZALEZ

16/05/1959
Trezzano sul Naviglio (MI)
Patente B, Automunita

ESPERIENZA PROFESSIONALI

OPENJOBMETIS SPA SERVIZI INTEGRATI c¢/o CISL LOMBARDIA (SICIL SRL) — Milano
2022 - 2023

* Catalogazione ed esame dei documenti e delle informazioni da inserire negli archivi informatici.

*  Compilazione e registrazione di documenti

*  Controllo dell'esattezza di dichiarazioni ¢ modelli (modello 730, modello isee, modello red, modello Imu)
*  Dichiarazioni dei redditi (modelli 730 e modelli redditi persone fisiche

»  Utilizzo gestionale contabile Zucchetti

CONTABILE

GAJA GROUP SRL ¢ J. LO SERVIZI E CONSULENZE AZIENDALI SRL - Milano 2017
-2019

*  Gestione della contabilita di clienti operanti in diversi settori

» Fatturazione attiva e passiva fino all'elaborazione del bilancio

*  Gestire il rapporto con le banche

*  Adempimenti fiscali

* Rateo di fine anno

*  Tenere i registri della contabilita (partita doppia)

*  Gestire le scritture contabili fino all'elaborazione del bilancio

*  Gestire i pagamenti e la fatturazione attiva e passiva

*  Garantire l'esattezza dei registri contabili

*  Gestire il rapporto con le banche

*  Assicurare il corretto adempimento delle normative fiscali e tributarie

*  Monitorare il rispetto delle scadenze e delle procedure amministrative

»  Predisporre le dichiarazioni fiscali periodiche ed annuali per conto dei clienti
*  Fornire consulenza in materia di contabilita

CONTABILE
FITOCOSE SRL — Cusago (MI)
2014
*  Gestione della contabilita
»  Fatturazione attiva e passiva fino all'elaborazione del bilancio
*  Gestire il rapporto con le banche
*  Adempimenti fiscali
* Rateo di fine anno
»  Utilizzo Gestionale Mago

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA
SEMPRINI ERMES — Milano
2013
*  Controllo delle ore dei dipendenti
*  Fatturazione attiva: Invio della fattura di cortesia al cliente tramite mail
» Fatturazione passiva: Registrazione contabile delle fatture
CONTABILE
A.G.T. ITALIA SRL — Milano



2009 - 2011
»  Fatturazione attiva: Invio della fattura di cortesia al cliente tramite mail Gestione incassi
»  Fatturazione passiva: Registrazione contabile delle fatture Emissione autofattura
Gestione pagamenti con verifica scadenziario dei fornitori
* Riconciliazioni bancarie
*  Pagamenti ai fornitori
*  Gestione cassetto fiscale
*  Gestione plafond fiscale

RESPONSABILE AMMINISTRATIVA
LT S.R.L. — Trezzano sul Naviglio (MI) 2002
—2009

*  Fatturazione attiva di due aziende (LT SRL e LOMBARDTEND SRL): Invio della fattura di cortesia al cliente

tramite mail Gestione incassi

*  Fatturazione passiva di due aziende (LT SRL e LOMBARDTEND SRL): Registrazione contabile delle fatture

Emissione autofattura
Gestione pagamenti con verifica scadenziario dei fornitori
* Riconciliazioni bancarie
*  Pagamenti ai fornitori
*  Gestione cassetto fiscale
*  Gestione plafond fiscale
*  Gestione ordini materiali
*  Pianificazione agenda operai

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA
MC GRAW HILL LIBRI ITALIA SRL — Milano
1989 — 1998
»  Fatturazione attiva: Invio della fattura di cortesia al cliente Gestione incassi
»  Fatturazione passiva: Registrazione contabile delle fatture Emissione autofattura
Gestione pagamenti con verifica scadenziario dei fornitori
* Riconciliazioni bancarie
*  Pagamenti ai fornitori
*  Valutazione costi libri

Conoscenze linguistiche
Spagnolo: madrelingua
Italiano: C2

Inglese: Al

Conoscenza informatiche

Zucchetti: ottima conoscenza

La sottoscritta ALICIA MABEL BIDEGAIN GONZALEZ nata a Montevideo (Uruguay) il 16/05/1959 dichiara di essere informato, ai sensi del d.lgs

.n 196/2003 e del Regolamento (UE) 2016/679, che i dati personali raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici esclusivamente
nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.



